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  بانک اطلاعات پژوهشی 
  :مقدمه

هاي پژوهشی انجام  اي است که امکان دسترسی به خلاصه فعالیت بانک اطلاعات پژوهشی دانشگاه کردستان، سامانه
هاي  تحقیقاتی، مقاله هاي طرح :ها شامل این فعالیت. کند شده توسط اعضاي هیئت علمی دانشگاه کردستان را فراهم می

، و اکتشافات و ها نامه هاي منتشر شده، پایان ها، کتاب هاي ارائه شده در کنفرانس می، مقالههاي عل چاپ شده در مجله
  .دباشن اختراعات می

در بانک اطلاعات پژوهشی به جستجو بپردازید، کارنامه پژوهشی اعضاي هیئت علمی را ببینید، و از توانید  میشما 
با داشتن نام کاربري و رمز عبور معتبر وارد صفحه  ،ها تمام این علاوه بر. آخرین اخبار پژوهشی دانشگاه مطلع شوید

هاي پژوهشی جدیدتان را جهت امتیازدهی و تکمیل کارنامه پژوهشی به شوراي پژوهشی و فعالیت شدهشخصی خود 
 .کنیدآن را پیگیري بررسی مراحل  ،به صورت کاملا آنلاین و غیر حضوري ،و پس از آن نمایید؛مربوطه ارائه 

  
  

  :نکته بسیار مهم 
در طراحی این سامانه سعی بر این بوده است که براي هر قسمت و هر فرمی توضیحاتی در نظر گرفته شود، پس 

  .بخوانیددقت  ها را به پیامخواهشمند است جملات و 
  
  
  

  یروژنوین پرداز  ،با تشکر
  شرکت مهندسی نرم افزار
  طراح و پشتیبان سامانه
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  صفحه نخست
  چگونه اطلاعاتی را که به دنبال آن هستم پیدا کنم؟ 

  .از سرویس جستجوي ساده یا پیشرفته بانک اطلاعات پژوهشی دانشگاه استفاده کنید

 
  "1شکل "

سامانه مدیریت امور " و یا بر روي لینک مراجعه نمائید،  http://research.uok.ac.ir ه آدرسشما به محض اینکه ب
واقع در سمت چپ و زیر  "صفحه نخست")http://www.uok.ac.ir(در صفحه نخست سایت دانشگاه کردستان  ")دجدی(پژوهشی

مشاهده ) 1(بانک اطلاعات پژوهشی دانشگاه، قسمتی را مطابق شکل  توانید در همان صفحه اولِمیهدر تمامی صفحات، کلیک کنید، 
 تواند شامل قسمتی از عنوان، چکیده و یا کلمات کلیدي یککنید، که از طریق آن و با نوشتن کلمه و یا عبارت مورد نظر خود، که می

الیف شده، پایان نامه، اختراع، اکتشاف و یا اثر ارزنده هنري و حتی نام یک محقق کتاب ت ،)چاپ شده و ارائه شده(طرح تحقیقاتی، مقاله 
جستجوي "تر، بهتر است بر روي لینک تر و انجام یک جستجوي دقیقاما براي گرفتن نتیجه کامل .باشد، نتایج مورد نظر خود را بیابید

-تر به آنچه میاي، بسیارنزدیکتوانید نتیجهپس از کلیک کردن، فرم زیر را مشاهده نموده و از طریق آن می! کلیک کنید "پیشرفته

  .خواهید را ببینید
  

  
 "2شکل "

http://research.uok.ac.ir
http://www.uok.ac.ir
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...  طرح پژوهشی، مقاله، کتاب و(نوع فعالیت پژوهشی : شود، که شاملبراي شما نمایش داده می) 3(نتایج جستجو در فرمتی مانند شکل 
با کلیک بر روي عنوانِ فعالیت، اطلاعات بیشتر را در مورد آن فعالیت که در سیستم ثبت . باشددهندگان فعالیت می، عنوان آن و ارائه)

ها در صورتیکه تعداد یافته. کنیدها را مشاهده میدهندگان، صفحه شخصی آنبینید و با کلیک بر روي نام هر یک از ارائهشده باشد می
شوند، در اینصورت با کلیک بر روي شماره صفحات نتایج بعدي بندي میعدد باشد نتایج براي شما به صورت ده تایی صفحه 10ش از بی

به طور ترکیبی استفاده نموده و ) | ،  -، + ، "" ( توانید از عملگرهاي منطقی جستجو شما در جستجوهاي خود می. کنیدرا مشاهده می
  .سوق دهیدخواهید ر به سوي آنچه مینتیجه را هرچه بیشت
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  اطلاعات یک شوراي خاص را چگونه پیدا کنم؟
لینک به آن، در سمت راست صفحات سامانه به غیر ( "شوراهاي پژوهشی"لینک  بر رويهاي پژوهشی براي دیدن اطلاعات شورا

توانید ببینید یک کنید در این صفحه لیست کامل تمامی شوراهاي موجود در سامانه را میکل) از صفحه شخصی، قابل رویت است
که شامل توضیحاتی در مورد شورا و اعضاي آن (که عنوان هر یک از این شوراها لینکی است به اطلاعات مربوط به آن شورا 

  ). باشدمی
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 می دهد؟ ها چه چیزهایی را به من نشان پژوهش در گروه

اطلاعاتی ) لینک به آن، در سمت راست صفحات سامانه به غیر از صفحه شخصی، قابل رویت است(ها لینک پژوهش در گروه
  .دهدهايِ پژوهشیِ اعضاي هیئت علمی دانشگاه، به تفکیک دانشکده و گروه آموزشی آنها نمایش میرا در مورد فعالیت

 

  "5شکل "

 



 

٧ 
 

  چگونه وارد سامانه شوم؟

توانید از طریق پانلی که در سمت راست صفحات وجود دارد وارد صفحه شخصی ما با داشتن نام کاربري و رمز عبور معتبر، میش
  .خودتان بشوید

  
  "6شکل "

  
  

  اگر رمز عبورم را فراموش کنم، چه کاري باید انجام بدهم؟

و تکمیل  "امرمز عبورم را فراموش کرده"بر روي لینک توانید با کلیک در صورتی که رمز عبور تان را فراموش کرده باشید، می
) ایدکه در اولین ورود به سامانه، در قسمت اطلاعات شخصی وارد نموده( تان فرم زیر، رمز جدیدتان را از طریق ایمیل شخصی

در   "طلاعات کاربريتغییر ا"توانید براي عوض کردن رمزعبورپیشنهادي از طریق لینک پس از ورود، شما می. دریافت نمائید
 .  حساب کاربري من موجود در سمت راست صفحه شخصی اقدام کنید

  
  "7شکل "
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  صفحه شخصی
  در صفحه شخصی به چه چیزهایی دسترسی دارم؟

تان را مشاهده و ویرایش کنید و با دیگر اعضاي توانید اطلاعات شخصی و پژوهشیشما از طریق صفحه شخصی خود، می
  .اط باشیدسامانه در ارتب

  

 هاپیغام
  چگونه پیغام بفرستم؟

لینک آن در سمت راست صفحه شخصی وجود (را کلیک کنید  "نوشتن پیغام جدید"لینک  ،هابراي فرستادن پیغام در قسمت پیغام
دریافت ) هاي(کد یدتوانمی "بیاب"دانید با کلیک بر روي گزینه دریافت کننده پیغام را نمیشخصِ کد  ،که، در صورتی)دارد
با ). را مشاهده نمائید "؟براي چه کسانی می توانم پیغام بفرستم"براي توضیحات بیشتر قسمت (نمائید وارد پیدا و را ) ها(کننده

-ارسال می )ها(هکه پیغام شما به دریافت کنندعلاوه بر این "هاي خروجی نگه داشته شود این پیغام در صندق پیغام" انتخاب گزینه

نیز فرستاده ) ها(این پیغام به ایمیل دریافت کننده"گردد و با انتخاب گزینه نیز ذخیره می شما هاي خروجی صندق پیغام شود پیغام در
  .انتخاب همزمان این دو گزینه نیز وجود داردامکان گردد، ارسال می نیز) ها(هدریافت کنند لپیغام  به ایمی "شود

  
  "8شکل "
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  بفرستم؟براي چه کسانی می توانم پیغام 

توانید بر اساس اطلاعات فرد براي اطلاع از عضویت یک فرد، می. توانید پیغام ارسال نمائیدشما براي تمام افراد عضو در سامانه می
توانید با هایی که در شکل زیر است جستجو نمود، شما میتوان  براساس هر یک از گزینهیک شخص را می. موردنظر، جستجو نمائید

 "یزدان پناه"به جاي کلمه  "پنا"به عنوان مثال نوشتن ( قسمتی از نام و یا نام خانوادگی، شخص مورد نظر را بیابیدوارد کردن 
هاي دپارتمان و مرتبه گزینه). گرداندموجود باشد را به ترتیب حروف الفبا برمی "پنا"تمامی اشخاصی که در فامیلی آنها کلمه 

 .  گردداز گزینه شغل فعال می "نشگاه کردستانعضو هیئت علمی دا"علمی با انتخاب 

  
 "9شکل "

شود ودر بینید که با کلیک کردن بر روي عکس هر کدام از افراد کد آن نمایش داده میرا می اي از جستجودر شکل زیر نمونه
  .توانید بقیه نتایج را ببینیدمورد باشد از لینک صفحه بعدي می 20تعداد نتایج بیش از  کهصورتی

  
 "10شکل  "
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  هاي ورودي چیست؟ معنی پیغام

توان با کلیک بر روي نام فرستنده می. توانید در این صندوق ببینیدفرستند میهایی را که دیگر افراد سامانه براي شما میپیغام
دکمه ان پیغام موجود را حذف کرد و با کلیک بر روي تومیبا کلیک بر روي دکمه . محتواي پیغام فرستاده شده را مشاهده نمود

 .را بایگانی کردتوان پیغام می 

  

  هاي خروجی یعنی چه؟ پیغام

یک شکل پاکت در کنار نام گیرنده . اید در صندوق خروجی ذخیره شود ببینیدتوانید پیغامهایی را که خواستهدر این صندوق می
صورت نده پیغام را خوانده باشد شکل، به صورت یک پاکت باز شده است در غیر اینکه شخص گیرباشد که در صورتیموجود می

 .توان پیغام موجود را حذف کردمیبا کلیک بر روي دکمه . شکل به صورت پاکت باز نشده است

  
  "11شکل "

 

 هاي بایگانی شده به چه معنی است؟ پیغام
توان در این صندوق هاي بایگانی شده را مید را بایگانی کنید، پیغامهاي خوکه در صندوق  ورودي بخواهید پیغامدر صورتی
 .توان پیغام موجود را حذف کردمیبا کلیک بر روي دکمه  .مشاهده کرد
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  کاربريحساب
 در حساب کاربري من چه کارهایی می توانم انجام دهم؟

  .ري را داریدرزومه و اطلاعات کارب در این حساب شما قابلیت ویرایش اطلاعات شخصی،

  چگونه اطلاعات شخصی خود را ویرایش کنم؟

توان عکس خود می با کلیک بر روي دکمه. توان تمام اطلاعات شخصی را ویرایش و ذخیره نموددر لینک اطلاعات شخصی می
صفحه  توان عکس موجود را حذف و در صورت تمایل عکس جدیدي را برايمیرا آپلود کرده و با کلیک بر روي دکمه 

 .شخصی خود آپلود نمایید

 چگونه رزومه خود را وارد کنم؟
این لینک، پس از ورود به (را کلیک نمائید  "(CV)رزومه"رفته و سپس لینک  "حساب کاربري"کار باید به لینک براي این

نکته قابل . ائیدگر مورد نظر رزومه خود را وارد نمو در ویرایش) صفحه شخصی، در سمت راست تمامی صفحات قرار دارد
و یا سایر ویرایشگرهاي متنی دیگر، در این ویرایشگر کپی   wordتوانید متن موردنظرتان را از توجه این است که شما می

 .نمایید

  چگونه اطلاعات کاربري را تغییر دهم؟

این لینک، پس از ورود به (را کلیک نمائید "تغییر اطلاعات کاربري"و سپس لینک  "حساب کاربري"کار باید،  لینک براي این
توانید موجود در فرم زیر را پر کنید، با این کار شما می هايصفحه شخصی، در سمت راست تمامی صفحات قرار دارد و سپس گزینه

 .نام کاربري و رمز عبور خود را  تغییر دهید

  
  "12شکل "

  
در صورتی که نام کاربري پیشنهاديِ شما تکراري باشد، به شما از آنجا که نام کاربري باید منحصراً براي شما باشد، در این قسمت 

   :شودپیغام خطایی به صورت زیر نمایش داده می



 

١٢ 
 

 



 

١٣ 
 

  هاي پژوهشیفعالیت
ها را هاي پژوهشی خود را ارائه دهید، آنتوانید فعالیتهاي موجود در این قسمت شما میبوسیله لینک

یعنی اطلاعات شما در چند مرحله (گهداري کنید به صورت پیش نویس تا هنگام تکمیل نهایی ن
ها اید ببینید و وضعیت آني ثبت شده در سامانه را که شما در آن نقش داشتهفعالیتهاو یا  )تکمیل گردد

  .را در شوراهاي پژوهشی دنبال کنید
  

  ارائه به شورا
ي پژوهشی گروه و یا دانشکده خود ارائه نمایید، از این قسمت خواهید آن را به شورااید و میاگر شما فعالیت جدیدي را به انجام رسانده

  .گام که در زیر عنوان گشته است به انجام برسانید 4استفاده کنید و این کار را طی 
است، تعیین کنید تا پس از آن اطلاعات لازم با توجه به نوع فعالیت، در  13قبل از هر کاري نوع فعالیت را در پانلی که مشابه شکل 

  :هاي مربوطه از شما خواسته شودقالب فرم

  
  "13شکل "
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  :نخستگام 
طرح، مقاله، پایان نامه و یا اختراع خود را به صورت کامل وارد نمایید و اگر در همان لحظه قادر به قسمت اطلاعات اصلی در این 

اطلاعات و . ذخیره نموده و بعدا تکمیل و ارائه نماییدها توانید فقط عنوان را وارد کرده و آن را در قسمت پیش نویستکمیل نبودید، می
  .توضیحات بیشتر در خود صفحه داده شده است

  
  "14شکل "
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  :گام دوم
  .ها را باتوجه به فرم وارد نمایید، یادتان نرود که اسم خودتان را حتما وارد نماییدهاي آناشخاص و نقش

  

  
  "15شکل "
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  :گام سوم
جواب با تعیین یله براي . رسانی و یا اثبات صحت و سقم اطلاعات وارد شده را در این بخش وارد نماییدمستندات لازم جهت اطلاع 

تواند صفحه اول مقاله یا می( دهید که لینک به فایل این سند را شما این امکان را به سامانه می "سند در اختیار همه باشد؟"سئوال، 
در صفحه جزئیات فعالیت پژوهشی مورد نظر ، براي بازدیدکنندگان ) شما تشخیص بدهیدطرح روي جلد کتاب و یا هر چیز دیگري که 

-گیرد که اگر بخواهید میلیست اسناد ثبت شده در زیر فرم، تحت عنوان فهرست سندهاي فعالیت پژوهشی قرار می. سایت نشان دهد

  .توانید آن را حذف کنید
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  :گام چهارم
اب شوراي مورد نظر خود از لیست شوراهاي پژوهشی و کلیک دکمه تحویل بده بردارید، اگر کادري قرمز مشابه آخرین گام را با انتخ

  .ها را برطرف نموده و دوباره سعی کنیدمشاهده نمودید، ایرادها و کاستی 16شکل 
  

  
  "16شکل "

و پس از آن براي . شوراي انتخابیتان ارائه شده است گردید که فعالیتتان در سامانه ثبت و بهزیر، شما مطمئن میبا مشاهده پیغام  
  .ها وضعیت آن را مشاهده کنیدتوانید در قسمت ارائه شدهپیگیري می

  
  "17شکل "



 

١٨ 
 

  :هاارائه شده

ه و یی که به وسیله شما در سیستم ثبت شدفعالیتهاوضعیت و نقشتان را در نوع فعالیت، توانید عنوان، ها، شما میدر قسمت ارائه شده
در صورتی که بخواهید . اند، مشاهده نمائیداید و یا در آن نقش داشته و همکارانتان آن را ثبت نمودهبه یکی از شوراها ارائه داده

  .یدئکلیک نما "بیشتر"توانید بر روي لینک اطلاعات بیشتري را درباره یک طرح  بدانید، می

  
  "18شکل "

  
 یعنی چه؟ هاپیش نویس
بخواهید یک پیش نویس را تغییر داده یا تکمیل و شما اگر . ه هنوز به شورا ارائه نشده استیی است کفعالیتها ،نویسمنظور از پیش 

اگر از را ویرایش نمائید و آن  توانید با کلیک بر روي دکمه میبه شورایی خاص ارائه کنید،  اي،فعالیت انجام شدهبه عنوان 
  .ید پیش نویس مورد نظر را حذف کنیدتوانمیروي دکمه با کلیک بر  ارائه طرح منصرف شدید 

  
  "19شکل "

  



 

١٩ 
 

  :کارنامه پژوهشی
 .هاي شما به تفکیک سال برایتان در این قسمت گنجانده شدهچکیده و لیست فعالیت

  
  "20شکل "

  



 

٢٠ 
 

  هامشارکت
 هاي من چیست؟ منظور از مشارکت

داشته باشید براي دسترسی به اطلاعات عضویت اي پژوهشی خاص شما به عنوان عضوي از این سامانه ممکن است در یک شور
عضو، دبیر و یا به عنوان  توانیددر این لینک شما می. استفاده نمائید "در شوراهاي پژوهشی"توانید از لینک بیشتر در این مورد می

  .بینیداطلاعات بیشتر را می با کلیلک بر روي مشاهده. هاي بیشتري را داشته باشیداطلاعات و دسترسیرئیس یک شورا 

  
  
  

  "21شکل "

  
  
  

با (را از طریق سیستم ارسال پیغام داخلی سامانه به اطلاع مدیر ارشد  آنخواهشمند است در صورت داشتن هرگونه سئوال و اشکالی 
  .برسانید)) یک( 1کد شخص 

  
  

  
  


